
 

 
Die Krebsliga beider Basel ist eine gemeinnützige Institution mit Beratungsstellen in Basel und Liestal.  
Die Arbeitsschwerpunkte sind Beratung und Unterstützung, Vorsorge und Früherkennung sowie 
Forschungsförderung. 
  
Für unsere Abteilung Vorsorge & Früherkennung  suchen wir eine/n 
 

Sachbearbeiter/-in Vorsorge & Früherkennung 60 - 70% 
 
In dieser Allroundfunktion repräsentieren Sie unsere Organisation und sind erste Ansprechperson für die 
Teilnehmerinnen und Teilnehmer des Mammographie-Screening Programms und des Darmkrebs-Screening 
Programms. Das Sachbearbeiter/-innen Team nimmt die wichtige Schnittstellenfunktion zwischen 
Leistungserbringern aus medizinischen Praxen, Spitälern, Instituten und Labors wahr. Ihr Verantwortungsgebiet 
umfasst die Information, Einladung, Termin-Koordination und Datenerfassung der Teilnehmer/-innen der 
Screening-Programme.  Allgemeine administrative Arbeiten runden Ihren herausfordernden Arbeitsalltag ab. 
 
Ihr Profil  

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und mehrjährige Berufserfahrung in einer ähnlichen 
Funktion  

 Freude am Umgang mit Menschen, gewinnender Kommunikationsstil, sowohl telefonisch wie auch 
schriftlich, ausgesprochene Dienstleistungsorientierung 

 Sehr gute Kenntnisse MS-Office-Anwendungen und hohe IT-Affinität 

 Einwandfreie Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, sehr gute Französischkenntnisse von Vorteil 

 Strukturierte, genaue Arbeitsweise 

 Selbständiges und verantwortliches Arbeiten innerhalb eines Teams 

 Zuverlässigkeit und hohe Flexibilität 
 
 
Unser Angebot  
Wir bieten Ihnen ein kleines, dynamisches Team, gute Infrastruktur in einem repräsentativen Arbeitsumfeld im 
Herzen der Stadt Basel und eine spannende und sehr abwechslungsreiche Aufgabe, die selbständiges und 
engagiertes Arbeiten voraussetzt. 
 
Für ergänzende Auskünfte steht Ihnen Frau Prof. Dr. Viviane Hess, Leiterin Vorsorge & Früherkennung unter 
Telefon 061 319 91 70 gerne zur Verfügung. 
 
Ihre Bewerbung 
Klingt für Sie diese Herausforderung interessant? Dann freuen wir uns über Ihre elektronischen Bewerbungs-
unterlagen mit Bild an jobs@klbb.ch. 
 
Es werden nur Bewerbungen in digitaler Form berücksichtigt. 
 
 
Kontakt 
Prof. Dr. Viviane Hess 
Leiterin Vorsorge & Früherkennung 
Krebsliga beider Basel 
Petersplatz 12 
4051 Basel 
 
jobs@klbb.ch 
www.klbb.ch 
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