krebsliga beider basel

beraten — unterstiitzen — informieren

Die Krebsliga beider Basel ist eine gemeinnitzige Institution mit Beratungsstellen in Basel und Liestal. Die
Arbeitsschwerpunkte sind Beratung und Unterstitzung, Vorsorge und Fritherkennung sowie
Forschungsforderung.

Fur unsere Abteilung Vorsorge & Fritherkennung suchen wir eine/n
Sachbearbeiter/-in Screening-Programme 60-100%

In dieser Allroundfunktion reprdsentieren Sie unsere Organisation und sind erste Ansprechperson fiir die
Teilnehmerinnen und Teilnehmer des Mammografie-Screening-Programms und des Darmkrebs-Screening-
Programms — vorrangig Uber Telefon und E-Mail. Das administrative Team nimmt die wichtige
Schnittstellenfunktion zwischen Leistungserbringern aus medizinischen Praxen, Spitdlern, Instituten und Labors
wahr. lhr Verantwortungsgebiet umfasst die Information, Einladung, Termin-Koordination und Datenerfassung
der Teilnehmer/-innen der Screening-Programme und weitere administrative Aufgaben.

lhr Profil

o Sie verfligen lber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare
Quialifikation mit kaufmannischem Hintergrund.

e Berufserfahrung in einer ahnlichen Funktion

e  Freude am Umgang mit Menschen, gewinnender Kommunikationsstil, sowohl telefonisch wie auch
schriftlich, ausgesprochene Dienstleistungsorientierung

e Sehr gute Kenntnisse MS-Office-Anwendungen und hohe IT-Affinitat

e Einwandfreie Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, sehr gute Franzésischkenntnisse von Vorteil

e Strukturierte, genaue Arbeitsweise

e  Selbstandiges und verantwortungsvolles Arbeiten innerhalb eines Teams

e  Zuverldssigkeit und hohe Flexibilitat

Unser Angebot

Wir bieten lhnen ein kleines, dynamisches Team, eine moderne Infrastruktur und eine vielseitige Aufgabe, die
selbstandiges und engagiertes Arbeiten voraussetzt. Sie arbeiten voraussichtlich vorwiegend an unserem
Standort in Liestal.

Flr ergdnzende Auskinfte steht lhnen Frau Dr. Simone Dertschnig, operative Co-Leiterin Vorsorge &
Friherkennung, unter s.derschnig@klbb.ch gerne zur Verfigung.

lhre Bewerbung
Klingt fiir Sie diese Herausforderung interessant? Dann freuen wir uns lber lhre elektronischen Bewerbungs-
unterlagen mit Bild an jobs@klbb.ch.

Es werden nur Bewerbungen in digitaler Form iiber jobs@klbb.ch beriicksichtigt.

Kontakt

Dr. Simone Dertschnig
Krebsliga beider Basel
Petersplatz 12

4051 Basel

jobs@klbb.ch
www.klbb.ch
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